第四部分  公开征集申请文件格式

1. 公开征集申请书
致：广东省交通集团有限公司
作为参加贵公司委托审计社会中介机构联合体备选库更新扩充公开征集申请人，我单位已详细研究并完全明白公开征集文件的全部内容，包括修正文件（如有）和所有已提供的参考资料以及有关附件，我单位放弃在此方面提出含糊意见或误解的一切权利。
我单位承诺所有公开征集申请文件资料是真实的，不存在提供虚假或不真实信息或者伪造数据、资料或证书等情况。本承诺具有相对独立性，是我单位真实意思的表示，对我单位后续参与相关项目审计行为始终具有优先的法律约束力。

                     公开征集申请人名称：（盖章）
                     邮编：        地址：       
                     法定代表人：（签名）
                     联系人（或委托代理人）：（签名）
                     联系人电话：         
                 单位传真：
                 日期：      年   月   日


2. 法定代表人证明或者附有法定代表人证明的法人代表授权书
2.1法定代表人证明
（联合体双方成员均应附法人代表证明）

申请人名称：                    
地址：                            
成立时间：      年   月   日
经营期限：                        
姓名：        性别        职务：      
系                （申请人名称）的法定代表人。
    
特此证明
 
                             申请人：   （盖单位章）
                   
                             日期:      年   月   日                    

         
附件：法定代表人身份证复印件。

  
2.2法定代表人授权书
（仅附联合体牵头人法定代表人授权书）

致：广东省交通集团有限公司
本人（姓名）        系（申请人名称）        的法定代表人，现委托（姓名）       为我方代理人。代理人根据此授权，以我方名义参加广东省交通集团有限公司委托审计社会中介机构联合体备选库更新扩充入库资格申请、审查、谈判及处理与之有关的一切事宜，其法律后果由我方承担。
代理人无转委托权。
被授权人基本情况：
姓名：        性别：        职务：       
联系电话：                        
身份证号码：                      
签名：                
                   
      申请人：    （盖单位章）          
                          法定代表人：  （签字）
                          身份证号码：
                          日期:      年   月   日
附件：授权代理人身份证复印件。   
3. 联合体协议书
    （申请人1名称）、（申请人2名称）自愿组成（联合体名称）联合体，共同参加广东省交通集团有限公司委托审计社会中介机构联合体备选库更新扩充的公开征集事项。现就联合体有关资格审查事宜订立如下协议：
一、（申请人1名称）为（联合体名称）牵头人。
二、联合体牵头人合法代表联合体各成员，负责本项目公开征集申请文件编制和合同谈判活动；代表联合体提交和接受相关的资料、信息及指示，并处理与之有关的一切事务；负责合同实施阶段的主办、组织和协调工作。
三、联合体将严格按照公开征集文件的各项要求，递交公开征集申请文件，履行合同，并对外承担连带责任。
四、联合体各成员单位内部的职责分工如下：        。
五、本协议书自签署之日起生效，合同履行完毕后自动失效。
六、本协议书一式三份，联合体成员和征集人各执一份。
          
 牵头人名称：      （盖单位章）
               法定代表人或授权代理人： （签字）
               成员名称：        （盖单位章）
               法定代表人或授权代理人：  （签字）
               日期：      年   月   日

4.  申请人基本情况表
（联合体成员分两张表填写）

	公司名称
	
	法定代表人
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	传真
	

	资质证书/执业证书情况

	资质证书/执业证书名称
	资质证书/执业证书编号
	取得时间

	
	
	

	
	
	

	财务状况（单位：万元）

	年度
	营业收入
	总资产
	净资产

	2017
	
	
	

	2018
	
	
	

	2019
	
	
	

	人员状况

	年度
	公司总人数
	注册会计师/注册造价
工程师人数

	2018
	
	

	2019
	
	

	2020
	
	



注：1. 需附营业执照（含名称更改证明材料、分支机构证明，如需）、资质证书、会计师事务所执业证书，以上资料须为其原件的彩色扫描件或彩色复印件。
2. 附授权书（如需）及财务、信誉相关证明材料（含广东省注协排名文件，如有）。

          5. 申请人执业人员基本情况表
（联合体成员分两张表填写）
	序号
	姓名
	性别
	职务
	学历
	执业资格或职称
	从业
时间
	注册会计师/注册造价师执业资格证号
	取得执业、职业资格证书年限

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：根据申请人须知相关规定后附人员相关证明材料。


6.  申请人审计业绩表
（联合体成员分两张表填写）
	序号
	审计项目
名称
	委托人名称
	项目类别
	审计项目
性质
	审计项目投资金额（万元）
	审计合同金额
（万元）
	合同签订时间
	审计报告出具时间
	备注

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1. 根据申请人须知相关规定，后附业绩相关证明材料。如属于省交通集团及所属系统项目业绩在“备注”栏注明。
2.  项目类别栏填写：公路、铁路、房建、市政道路交通工程（如属基建项目）或其他项目。
3.  审计项目性质栏填写：过程跟踪审计、全过程跟踪审计、竣工决（结）算审计（审核）。
7. 初步审计方案（格式）
1、 过程审计（含全过程跟踪审计）
（一）审计规划理念：含审计目标分析、主要思路及方法。
（二）审计质量控制：对审计质量控制的理解、制度及人员等保障措施。
（三）审计重点及难点分析：对过程审计重点应关注事项、审计过程中可能碰到的主要困难及解决措施等。
二、竣工决算审计
（一）审计规划理念：含审计目标分析、主要思路及方法。
（二）审计质量控制：对审计质量控制的理解、制度及人员等保障措施。
（三）审计重点及难点分析：对竣工决算审计重点应关注事项、审计过程中可能碰到的主要困难及解决措施等。
三、经济责任审计
（一）审计规划理念：含审计目标分析、主要思路及方法。
（二）审计质量控制：对审计质量控制的理解、制度及人员等保障措施。
[bookmark: _GoBack]（三）审计重点及难点分析：对经济责任审计重点应关注事项、审计过程中可能碰到的主要困难及解决措施等。
